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Magyarazo megjegyzések
a megbizhato digitalis archivumok altal elnyerhet6 Nestor-

mindsitéshez

Bevezetés

A Nestor (Network of Expertise in Long-Term Storage of Digital Resources = Digitalis
Forrasok HosszU Tava Megorzéséért Dolgozd Szakemberek Haldzata) altal digitalis
archivumok részére kifejlesztett és felkinalt, DIN 31644 szabvanyon alapulo,
kiterjesztett Onértékelési folyamat lehetdséget biztosit annak egységes, gyakorlati
szempontok alapjan torténd ellendrzésére, vajon az adott intézmény megfelel-e a
»Megbizhatd Digitalis Archivumokkal Szemben Tamasztott Kritériumoknak”.
Amennyiben az értékelés pozitiv eredménnyel zarul, az intézmény elnyeri a jogot, hogy

nyilvanosan hasznalja a Nestor Megbizhat6 Digitalis Archivum Mindsitést.

Nemzetkozi keretrendszer

A Nestor eljaréas sokkal kidolgozottabb, illetve sokkal pontosabb eredményeket kinal,
mint egy egyszer( intézményi onertekelés, ugyanakkor keveshe kidolgozott es kevéshé
pontos, mint egy kiilsé szakemberek altal végzett auditalasi folyamat, mely egy formalis
mindsitési eljaras keretében torténik. Ezen a kontextuson belill a Nestor értékelési
eljards harom értékelési és mindsitési opcio koziil a kozépséd helyet foglalja el egy
kezdeményezés részekent, amely a 2010-es eurdpai unids Kozos Nyilatkozatban ker(lt
megfogalmazasra. A szoban forgd nyilatkozatban a Nestor a ,,Data Seal of Approval”
és a ,,Repostiories Audit and Certification” szabvanyok alapjan az értékelés és a
mindsités harom szintjét fogalmazta meg. Az ,alapszinti mindsités” (basic
certification) a ,,Data Seal Approval” értelmében egyszerti onértékelést, a , kiterjesztett
minésités” (extended certification) egy kiils6 kritériumoknak valdo megfelelés
ellendrzése alapjan végzett oOnértékelést, mig a ,,formdalis mindsités” (formal
certification) kiils6 szakemberek altal elvégzett auditdlasi folyamat alapjan adott
mindsitést jelent. A kiterjesztett és a formalis mindsités is az alapszintli mindsités
kiterjesztett valtozatat jelenti, és mindketté a DIN 31644 és az ISO 16363 szabvanyok

alapjan torténik.



A Nestor mindsitési eljaras alapvetéen a DIN 31644 szabvany specifikacioi,
illetve az ugynevezett ,kiterjesztett mindsités” elvei alapjan torténik, am akkreditalt

mindsitést nem foglal magéaban.

Kiterjesztett onértékelési eljaras a Nestor Megbizhato Digitdlis Archivum Mindsités

elnyerése céljabol

Az értekelés targya
A DIN szabvany Uigy hatarozza meg a digitalis archivumot, mint ,,olyan (személyzetbdl
és technikai apparatusbol all6) szervezetet, melynek vallalt célja és kotelessége digitalis
adatok hosszu tavii megdrzése és elérhetévé tétele egy meghatarozott célcsoport
szdmara”. Ennek megfelelden az értékelési folyamat szervezeti és technikai feltételeket
is magaban foglal. Barmely digitalis archivum, mely megfelel a fenti definicionak,
értékelésre kerllhet, a kizarélag szoftver- vagy hardver-alapu létesitmények kivételével.
Ezzel 6sszhangban nem lehetséges a digitalis archivum csupan egy-egy kilon
részfeladatanak illetve funkciojanak értékelése.

Az értékelés elsOdleges szempontjai a digitalis archivum altal hasznalt
megoldasok, nem pedig az archivalt tartalom mindsége. Az értékelés az archivum
jelenlegi fejlettségi szintjét veszi figyelembe, a tervek, jovoben projekten és korabbi

koralményeket figyelmen kivil hagyja.

A folyamat menete

1. Az intézmeény, amely el kivanja nyerni a Nestor mindésitését, jelzi a Nestor
szervezete felé ezen szandékat, és kijeldli két munkatarsat a kapcsolattartasra. Az
intézménynek pontosan meg kell hataroznia az értékelés targyat — a legtdbb esetben ez
nem mast jelent, mint egy nagyobb intézményen beliil miikodé digitalis archivumot.
Amennyiben egy intézmény tobb, egymastol fiiggetlen digitélis archivumot Gizemeltet,
ezek egyuttesen, illetve kilon-kiilon is elnyerhetik a Nestor mindsitést. Ha tobb
értékelési folyamat torténik egy adott archivumra nézve, akkor ezek sulyozanddk, és
részletesen meg kell hatarozni, rajuk nézve mely kritériumok relevansak, az értékelést
pedig ennek alapjan kell elvégezni. A mindsitésre palydzo intézmény kiilsé szolgaltatok
altal nyujtott szolgaltatasokat is bevonhat a mindsitési eljarasba (pl. tarolast végzo

adatkozpontokat).



2. A Nestor visszajelez és megkezdi az intezmeény felmerését, kijelol egy vagy tébb
munkatarsat, akik az értékelési folyamatot ellenérzik, illetve kijeloli a sziikséges

hataridéket mindkét fél szamara.

3. A Nestor mindsitésre palyazd archivum megkezdi sajat onértékelését. Ennek
eszkozei tobbek kozott egy onértékelési adatlap, illetve az egyes egyedi kritériumokra
vonatkozé kdvetelmények és magyarazatok.

Az adott mindsitési palyazat keretében minden egyes Kritérium alkalmazhatdsaga
ellenérizend6. Egyes egyedi kritériumok (az 1-12. kivételével) kizarhatok az
értékelésbol, azonban kielégité indoklas sziikséges, hogy egy adott kritérium miért nem
alkalmazhat6 az adott intézmény esetében.

Amikor az alkalmazhaté kritériumok korét meghataroztak, a digitalis archivum minden
egyes ilyen kritérium tekintetében informdaciot biztosit egy kellden atfogd, irdsbeli
jelentés forméajaban, mely minden egyes Kkritérium megval6suldsanak statuszara
Kiterjed. Az intézmény onértékelése olyan dokumentumokra hivatkozik, amelyekben az
adott kortilmények dokumentalasra kerultek, vagy ezek a dokumentumok mellékletként
csatolandok, amennyiben nyilvanosan nem érhetdk el. Az archivum maga végzi el sajat
onértékelését, pontokat adva sajat maganak az alabbi pontrendszerben meghatarozott

kritériumok szerint:

Még meg nem valdsult eredmények: 0 pont
Ebben az esetben még tervek, dokumentumok sem léteznek egy adott kritérium
teljesitésére.

Tervezett eredmények: 3 pont

Ebben az esetben irasbeli megvalositasi tervben mar megtortént annak megfogalmazésa,
miként lehetne megfelelni az adott kritériumnak. A terv nem csupan mashol mar
publikalt megkozelitéseket tartalmaz, hanem az archivum sajat, egyedi helyzetét is

értékeli.

Részletes tervekkel elokészitett eredmények: 6 pont
Ebben az esetben mar keszen allnak a részletes tervek, és minden sziikséges informacio
és jovahagyas rendelkezésre all az eredmények bevezetéséhez, és a megvaldsitas mar

folyamatban van.



Megval6sult eredmények: 10 pont
A tervek mar szervezeti és / vagy technikai szinten is megvalosultak, és a szabalyozasok

mar beépliltek az archivum munkafolyamataiba.

Abban az esetben, ha egy kritérium terén az intézményi dnértékelés 6 vagy 10 pontos
eredményt hoz, &ltalaban elvards a mar publikalt dokumentum megléte. Ha a
dokumentumok nem publikalhatok szerzéi jogi vagy egyéb biztonsagi okokbdl, illetve
vallalati titoknak mindstilnek, a Nestor auditorai szamara akkor is elérhetdévé kell tenni
6ket. Az olyan munkaanyagok, melyeket értékelésre mar benyujtottak, &m publikéciora
még nem kertltek, 3 pont eleréséhez lehetnek elegenddk.

Ahhoz, hogy egy intézmény elnyerje a Nestor mindsitést, az 1-12. sz&mu kritériumok
nem zarhatdk ki az auditalasi folyamatbol, illetve az eredménynek minden esetben el
kell érnie a maximalis 10 pontot. A fennmaradd kritériumok esetében legalédbb 7 pontos
atlag elérése szikséges. A minimumkovetelmények valtozhatnak a digitalis archivalas
fejlodésének koszonhetden, a Nestor pedig meghatirozott idokozonként frissiti a

kdvetelményrendszert.

4. Az onértekelési folyamat végére a Nestor mindsitésre palyazo intézmény atadja
a szlikséges dokumentacidt a Nestor altal kijeldlt kapcsolattartonak. Az dnértékelést és
a mellékletként csatolt, vagy az dnértékelés altal hivatkozott dokumentumokat angol
vagy német nyelven kell benyujtani, elérhetové tenni. A dokumentumok
elfogadhatésagat ezutan a Nestor egy munkatarsa ellendrzi az alabbi szempontok
szerint:

- Megfelel-e a dokumentumok informacidtartalma a kovetelményeknek? Teljes és
friss adatokat tartalmaz-e az Onértékelés? Vilagos és értheté-e a leirtak
megfogalmazasa?

- Logikus, konzisztens formaban kerilt-e bemutatasra az informaci6?

- Megfelelnek-e az alkalmazott megoldasok a digitalis archivalas céljainak és
feladatainak?

Ha a Nestor ellendrzést végz0 munkatarsa a digitalis archivum onértékelésétdl eltérd
kovetkeztetésekre jut, kérést intéz az archivum felé erre vonatkozé allasfoglalas
megfogalmazasara. Az auditalasi folyamat végén az ellenérzést végzo személy irasbeli

jelentést készit és tovabbitja azt egy masodik ellendrzést végzo személy felé.
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5. A masodik ellendrzést végzd személy, amennyiben sziikséges, ellendrzi az elsé
ellendrzést végzo személy munkajat, konzultal az elsé ellendrzést végzd személlyel,
majd meghatarozza a kiterjesztett mindsitési folyamat végleges pontszamat. Végiil a
masodik ellenérzést végz6 személy eldonti, hogy a palyazé archivum megkaphatja-e a
Nestor Megbizhaté Digitalis Archivum mindsitést vagy sem. A mindsitési folyamat
végen irasbeli dsszesités készil, mely tobbek kézétt az aldbbi informaciot tartalmazza:
a mindsités datuma, a mindsités targya, az alkalmazott kritériumok szama, az egyes
kritériumok terén elért pontszam és az 6sszpontszam, az értékelésbol kizart kritériumok
kizarasanak indoklasa. A mindsités eredményérdl az archivum és a Nestor szervezet
kdzpontja is ertesitést kap. Ha a palydzé archivum nem ért egyet a dontéssel,
fellebbezést intézhet a Nestor Mindsitési Munkacsoportja felé, mely dontést hoz minden

vitds kérdésben vagy a mindsitési folyamat barmely fél szdmara nem vilagos

kérdéseiben.

6. A Nestor Megbizhato Digitalis Archivum mindsités érvényes a pozitiv dontésrol
vald értesités napjatol kezdve, amennyiben az azt megpalyazo digitalis archivum mar
publikalta az értékelésrdl szolo jegyzokonyvet, a mindsitési folyamat kérdéséire adott
sajat valaszait, valamint az e téren relevancidval bird 6sszes dokumentumot a Nestor
emblémajaval ellatva, a sajat honlapjan egy konnyen elérhetd helyen. A Nestor maga is
publikalja a mindsitési dokumentumokat, illetve feljogositja a mindsitett intézményt az
embléma hasznélatara. A mindsités tartalmazza az elnyerés évét. Elvileg a mindsités
korlatlan 1deig érvényes, azonban az évek mulasaval veszithet jelentdségével, ha csak
az azt elnyert intézmény nem kezdeményez ujabb mindsitési eljarast. Mindezzel egyiitt

nincs olyan kovetelmény, amely el6irna az auditalasi folyamat megismétlését.



Az egyes konkrét kriteriumok

1. Az informécids objektumok Kkivalasztéasa és reprezentécidja
A kritériumok meghatarozasra keriiltek a digitalis archivumban 6rzend6 informacios
objektumok és ezek reprezentacioja kapcsan. A kereteket jogszabalyi kornyezet, az

intézmeény vagy a cég alapvet6 funkcidja és sajat céljai hatarozzak meg.

Elérend6 minimumkovetelmények: megvaldsult eredmények, 10 pont

Magyaréazat: A kritérium a digitalis archivum szerepére vagy kuldetésére vonatkozik.
Vilagosnak kell lennie, milyen tipusu digitalis informéacié az, amelyért a digitalis
archivum feleldsséget vallal, mind befelé, mind pedig kifelé. A kivalasztas atlathatoan
dokumentalt folyamat, mely kritériumok, iranyelvek és intézményi profil alapjan

torténik.

Az 1. szamu kritérium a digitalis archivum céljait és feladatai meghatarozo definicié
része, épp ezért kulcsfontossagh a megbizhatosaganak értékelése, fOként az egyes

tevékenységek megfeleldségének felmérésekor.

Keérdések:

- Milyen kritériumok szerint torténik az informéaciés objektumok és
reprezentécioik kivalasztasa?

- Mivel indokolhatdk ezek a kritériumok?

- Hogyan hozzaférhetdk ezek a kritériumok kiviilrdl és beliilr6l?

Dokumentumok: Publikus kritériumok az informacios objektumok és reprezentaciojuk
kivalasztasa tekintetében: jogszabalyi hattér, gyijteményszervezési iranyelvek,

kataldgusok, valamint az értékelésre és a kivalasztasra vonatkozo szabalyok.



2. A megorzés felelossége

A digitalis archivum felel6sséget vallal az informacios objektumok hossza tavl
megOrzéséért jogszabalyi kovetelmények vagy sajat megfogalmazott céljai alapjan. A
hosszl tava megérzés a reprezentaciokban tarolt informaciéo hosszt tavu

hasznalhatdsaganak biztositasat jelenti.

Elérend6é minimumkaévetelmenyek: megvalosult eredmények, 10 pont

Magyarazat: A legfontosabb az archivum elkotelezettsége. Az intézmény vallalja,
hogy informéciot gyijt, ugyanakkor biztositja, hogy az tartdésan elérheté maradjon. A
megodrzést végz6 archivumnak teljes mértékben tudataban kell lennie annak, hogy

vallalasai milyen kovetkezményekkel jarnak.

A 2. szamu kritérium a digitalis archivum céljait és feladatait meghataroz6 definicio
része, épp ezért kulcsfontossagii a megbizhatdsaganak értékelése, foként az egyes

tevékenységek megfeleldségének felmérésekor.

Kérdesek:

- Mi képezi az archivum meg6rzési feleldsségének alapjat?

- Milyen archivalasi feladatok hatarozhatok meg ez alapjan (dokumentacio,
tarolas, hozzaférhetéség megdrzése, hozzaférés, stb.)?

- Milyen id6tartamra vallal felelésséget az archivum?

Dokumentumok: jogszabaly, szerz6dés, onkéntes kiildetésnyilatkozat, iranyelvek,

kildetésnyilatkozat, stratégiai dokumentumok.



3. Célcsoportok

A digitélis archivum definidlja sajat célcsoportjat/célcsoportjait. Mindez magaban
foglalja annak tudéasat, milyen elvarésokat tamasztanak az egyes célcsoportok, ez pedig
befolyasolja a nekik nydjtando szolgaltatasok meghatarozasat. Ha a célcsoportok vagy
az altaluk tamasztott elvarasok idével megvaltoznak, a digitalis archivumnak ehhez kell

alkalmazkodnia.

Elérend6 minimumkovetelmények: megvaldsult eredmények, 10 pont

Magyarézat: A célcsoportok elengedhetetlenek az archivalt informacié meg6rzése
céljanak meghatarozadsdhoz. A célcsoportok meghatarozdsa soran a digitalis
archivumnak szem el6tt kell tartania azon kérdéseket, melyeket a felhasznalok felé
intéznek majd az archivalt allomanyokhoz valé hozzaférés soran, illetve azt, milyen
elézetes tudas varhatdo el tolik. A célcsoportokat és az elvarasaik valtozasait

folyamatosan nyomon kell kdvetni.

A 3. szamu kritérium a digitalis archivum céljait és feladatait meghatarozo definicié
része, épp ezért kulcsfontossdgi a megbizhatdsaganak értékelése, foként az egyes

tevékenységek megfeleldségének felmérésekor.

Keérdések:

- Milyen célcsoportokat hatarozott meg a digitalis archivum? Hogyan hatarozta
meg Oket?

- A célcsoportok milyen egyedi elvarasait azonositotta?

- Mennyire vannak 0sszhangban az intézmény altal kinalt szolgaltatasok a
célcsoportok elvarasaival?

- Milyen modszereket alkalmaz az intézmény a célcsoportok valtozasanak
nyomon kovetésére (,,Community Watch*)?

- Késziltek-e tervek arra vonatkoz6an, hogy a digitalis archivum miként

alkalmazkodjon a megvaltozott célcsoportokhoz és az 0j kihivasokhoz?

Dokumentumok: a célcsoportok és konkrét elvarésaik leirasa, nyomon kovetésiiknek

modszere, jogszabalyi vagy szerzddés altal meghatarozott hattér.



4. Hozzéaférés

A digitalis archivum biztositja, hogy a célcsoportokbdl kikeriild, arra jogosult
felhasznaldk hozzaférhessenek a reprezentaciéhoz. Ez megfeleld keresési lehet6ségeket
is feltételez. A digitalis archivum atlathaté modon meghatarozva kdzzé teszi a hasznalat

feltételeit ¢és az felhasznalot terheld esetleges koltségeket.

Elérendé minimumkévetelmények: megvaldsult eredmények, 10 pont

Magyarazat: e kritériumnak harom aspektusa van: hozzaférés, keresés és koltségek.
Feltétel, hogy a felhasznalok hozzéférhessenek az archivalt informéacidéhoz. A
hozzéaferés modjat (pl. tavoli vagy helyi hozzéférés) az archivum meghatarozhatja. A
hozzaférés keresési lehetdséget biztosit az archivalt informéciotartalomban, ugyanakkor

vilagosak a felhasznalasi korlatozasok is.

Kérdesek:

- Hogyan biztositanak a jogosult felhasznaloknak hozzaférést a digitalis
archivumhoz?

- Milyen keresési lehetdségek 1éteznek?

- Mik a felhasznalasi feltételek?

Dokumentumok: dokumentacios eszkézok (pl. katalogusok, segédletek), felhasznaloi

szabalyzat (mely a dijakat is magaban foglalja), hozzaférési médok dokumentécidja.



5. Ertelmezhetdség

A digitalis archivum meghatarozta azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak az
archivalt anyag legaldbb egy reprezentdcidjanak hosszl tavl értelmezhetOségét,
megfelelve a jelenbeli és jovobeni megfeleld felhasznalhatosag elofeltételének. Ez
jelenti mind a tartalom, mind pedig a metaadatok értelmezhet6ségét. Ennek biztositasa
céljabdl a digitélis archivumnak figyelembe kell vennie a célcsoport(ok) igényeit. A
technikai kornyezetben vagy a célcsoportokban végbe mend valtozasok
befolyasolhatjak az informéacios objektumok értelmezhetéségét. A megfeleld eljarasok
alkalmazaséaval éppen ezért a digitalis archivum rendszeres id0k6zonként ellendrzi, az

altala 6rzott objektumok még mindig értelmezhetdk-e a célcsoportok altal.

Elérend6 minimumkovetelmények: megvaldsult eredmények, 10 pont

Magyaréazat: A jelen kritérium a masodik kritérium, a meg6rzésért vallalt feleldsség
megvalositasdnak részét képezi, elsOsorban az informéci6 hasznalhatésaganak
megodrzésére utal, amely a hossza tavia megorzés legfontosabb teriilete. A hosszU tavu
hasznalhatosag ¢és biztositdsa érdekében elsésorban a célkozonség altali
értelmezhetdség kritériumat kell szem eldtt tartani, csak ugy, mint a technikai
feltételeket, mint megjelenités, reprodukcio, futtatds, stb. A migracios és emulécios
folyamatok megtervezése szilkséges annak érdekében, hogy a reprezentaciok
hasznalhatok maradjanak. Az informacio értelmezhetdségét megfeleld eljarasokkal kell
meg0rizni, mint példaul az informacio keletkezési kontextusanak, illetve az adatok /
struktdrak / formatumok (reprezentacios informaciok), stb. megfelel6 dokumentalasa.
A tervezett intézkedéseknek aranyban kell lennitk a célk6zdnség felhasznaloi céljaival
¢s igényeivel. A Nestor ,,Digitdlis Megdrzés Tervezése” kézikonyv ebben jelentds
segitséget nyujthat. A digitalis archivum maga is dokumentélja a sajat szempontjait és
tervezett intézkedeseit.

Kérdesek:

- Hogyan biztosithatd a tartalmi adatok és a metaadatok legalabb egy
reprezentacidja hosszu tava értelmezhetéségének megbrzése?

- Hogyan vegylk figyelembe a célkdzonség igényeit eés a felhasznaldi
szandékokat?
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- Milyen modszerek léteznek arra, hogy meghatarozott idékozonként
ellendrizziik, hogy az éltalunk tarolt adatok még mindig értelmezhetdk a célkozonség

altal?

Dokumentumok: az értelmezhetség hosszu tavi fenntartasara vonatkozé stratégiak

leirasa, megbrzés-tervezési rendszer
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6. Jogszabalyi és szerzodésben foglalt feltételek

A digitalis archivum altali befogadésra, archivalasra és hozzaférés-szolgaltatasra
vonatkozd eljardsokat jogszabalyok vagy az irat/adat keletkeztetokkel kotott
szerzOdésben rogzitett feltételek szabalyozzak. A digitalis archivum természete,
hataskore, kotelezettségei, a felhasznalas feltételei, és ahol ez lehetséges, az esetleges

koltségek mind szabalyozottak.

Elérend6 minimumkovetelmények: megvaldsult eredmények, 10 pont

Magyarazat: A jelen kritérium szoros kapcsolatban all az 1. és a 2. kritériumommal.
Kiilonb6zd jogszabalyok vagy szerzédésben foglalt szabalyok kertilnek alkalmazasra
attol fiiggéen, hogy a digitalis archivum milyen keretek kozott mikodik. Egy
kotelespéldanyokat gyiijté6 konyvtarat nyilvanvaléan a kotelespéldany-szolgaltatast
szabalyz6 jogszabalyok kotnek, egy allami levéltar miikodését az allami levéltarrol
sz016 jogszabaly hatarozza meg, egy szakkonyvtar miikodését pedig a kiadokkal kotott
licencszerz6dések  kotik, mig egy kutatdsi adatarchivum mikodését az
adatszolgaltatokkal kotott szerzodések szabalyozzak. Nagyon fontos, hogy a digitalis
archivum maga tisztaban legyen vele, hogy miikodését mely terlleteken milyen

jogszabalyok vagy egyénileg kotott szerzodések szabalyozzak.
Kérdések:
- Hogyan szabalyozza az archivum és a keletkeztetk az allomanyok atvételét, a

veliik kapcsolatban felmertiild koltségeket, illetve a felhasznalas feltételeit?

Dokumentumok: jogszabalyok és szerzédések jegyzéke

12



7. Jogszabalyoknak valé megfelelés

A digitalis archivum figyelemmel kiséri és dokumentélja a digitalis objektumok
atvételére, archivalasara és felhasznalasara vonatkozo relevans jogszabalyok betartasat.
Ez magaban foglalja az adatvédelmi, az érintett felek jogainak védelmét szolgald, a
bizalmas adatokra vonatkozd, a szerz6i jogi és a felhasznalas feltételeire vonatkozo

belso ¢és kiilsé szabalyoknak valéo megfelelést.

Elérend6 minimumkovetelmények: megvaldsult eredmények, 10 pont

Magyarazat: A digitdlis archivumnak mindenekel6tt definidlnia kell, milyen
jogszabalyok vonatkoznak ra. A jogszabalyoknak valé megfelelés tényét dokumentélnia
kell, és minden ra vonatkoz6 jogszabalynak meg kell felelnie.

Kérdesek: Milyen mddon kiséri figyelemmel az intézmény az adatvedelmi, az érintett
felek jogainak védelmét szolgalo, a bizalmas adatokra vonatkozd, a szerzdi jogi €s a

felhasznalas feltételeire vonatkozo belsd és kiilsd szabdlyoknak vald megfelelést?

Dokumentumok: a relevans jogszabalyok jegyzéke és a jogszabalyoknak valo
megfelelést szolgald intézkedések dokumentalasa
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8. Finanszirozas
Az intézménynek megfeleld koltségvetés-tervezést kell folytatnia, mely magaban
foglalja a digitdlis archivum hosszi tavl fenntartdsara vonatkozo finanszirozas

megtervezését is.

Elérend6é minimumkévetelmenyek: megvalosult eredmények, 10 pont

Magyarazat: A digitalis archivum kiszamolja jelenlegi és jovébeni miikodésének
koltségeit, és mindezt koltségvetési modell keretében dokumentalja. A koltségvetés
magaban foglalja a beszerzési, miikddési, licencekre vonatkozo koltségeket, beleértve a
hardverek és szoftverek arat, a személyi koltségeket, a tanacsadoi dijakat, a kiilsé
szolgéltatasok koltsegeit, stb. Minden koltségvetési egységet Kielégité modon
dokumentalni kell az aktudlis pénzugyi tervben. A leirdsnak tartalmaznia kell az
intézmény altal végzendd munkafolyamatokat és szervezeti adatokat is (lasd bévebben

a 10. kriteriumnal), figyelembe véve az archivum céljait és feladatait.

A tervnek ezen felll tartalmaznia kell hosszu tavu eldrejelzéseket és elképzeléseket is
az intézmény jovébeni mikodésével és finanszirozasanak kdvetelményeivel
kapcsolatban. Keveés intézmény teheti meg, hogy az adott évi koltségvetésen tul,

hosszabb tavra tervezzen, éppen ezért elégséges az adott évi koltségvetésbol kiindulnia.
Kérdések:

- Milyen koltségvetesi modellt alkalmaz az intézmény?

- Milyen koltségvetés-tervezési dokumentumok léteznek?

- Milyen hosszu tavu finanszirozasi tervvel szamol a digitalis archivum?

Dokumentumok: koltségvetési modell, adott évi koltségvetés, finanszirozasi tervek
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9. Személyzet

Az intezmény rendelkezik kielégit6 szama, megfeleléen képzett munkatarssal. Léteznek
folyamatosan frissitett munkakori leirasok, melyek meghatarozzak a digitalis archivum
személyzetének képesitési feltételeit, valamint tartalmazzak az intézmény szervezeti
leirdsat és / vagy szervezetfejlesztési tervét a digitalis archivum feladataival és céljaival

0sszhangban.

Elérend6 minimumkovetelmények: megvaldsult eredmények, 10 pont

Magyarazat: A kritérium két tényezOt tartalmaz, amelyet a digitalis archivumnak
definidlnia kell: mit ért megfeleld képzettség alatt, €s milyen szervezeti struktarat tart
megfeleldnek? Az archivum céljai és feladatai alapjan a leirdsnak specifikusan meg kell
hataroznia az egyes munkatarsak feleldsségi korét, miként azt a szervezeti és mitkodési
szabalyzat is tartalmazza.

Megyjegyzendd, hogy a formalis keretek kozott torténd specializalt képzések a
hosszU tava digitalis archivalas teriiletén még a németajku orszagokban is éppen hogy
kialakuloban vannak (ezek koziil kiemelenddk a Nestor altal kinalt képzési lehetdségek,

workshopok).

Keérdések:
- Hany munkatarsa van az archivumnak (képzettségre és munkakorre lebontva),
és mik az erre vonatkozé tovabbi tervek?

- Hogyan segitik ezek a tényez6k a digitalis archivumot feladatainak ellatasaban?

Dokumentumok: munkakori leirasok, szervezeti és mitkodési szabalyzat, munkatarsak

tovabbképzesi terve.
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10. Szervezeti és miikodési keretek

Az intézmény szervezeti struktdrajdnak dsszhangban kell lennie a digitalis archivum
feladataival, céljaival és mukodésével. A szervezet és a milkodés kereteit meg kell
hatarozni, csak Ugy, a munkatarsak hataskorét és felel6sségét. A digitalis archivum

munkatarsainak feladatkore illeszkedik az intézmény hataskori listaiba.

Elérend6é minimumkaévetelmenyek: megvalosult eredmények, 10 pont

Magyarazat: Ennél a kritériumnal fontos szempont annak dokumentalasa, mennyiben
all 6sszhangban az intézmeny szervezeti felépitése az archivum céljaival és feladataival.
A jelen kritérium szolgal annak alapjaul, hogy a digitalis archivum értékelje, megfeleld
finanszirozasi hattérrel (lasd a 8. kritériumot) és személyzettel (lasd a 9. kritériumot)

rendelkezik-e?

Kérdesek:
- Milyen a digitalis archivum szervezeti és miikodési struktaraja?
- Milyen felel6sségi korok kertiltek meghatarozasra?

- Mennyiben teszik lehetové a szervezeti keretek az archivum feladatainak ellatasat?

Dokumentumok: miikodési modell, feladatkorok leirasa, szervezeti abra
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11. A megérzést szolgalé eljarasok

A digitalis archivum stratégiat alkot a ra bizott digitalis objektumok megorzése
érdekében. Ez tartalmazza a jovébeni és varhato feladatokat, illetve meghatarozza ezek
teljesitésének hataridejét. A hosszu tavu terveket jogszabalyi és tarsadalmi valtozasok,
a célcsoportok elvarasainak valtozasai, illetve a megOrzés €s az informacios objektumok
megfelel6 hasznalhatosaga szempontjabol relevans technoldgiai valtozasok figyelembe
vételével kell kialakitani. Ezeknek a feladatteljesitésre vonatkozé lehetséges hatéasait is
értékelni kell, az intézménynek pedig rendelkeznie kell ennek megfelelé strukturakkal

és eljarasrenddel.

Elérend6é minimumkévetelmények: megval6sult eredmények, 10 pont

-ses

archivumnak sajéat céljai és feladatai szempontjabol olyan tényezoket is figyelembe kell
vennie, mint az id6, human- és pénziigyi erdéforrdsok, jogszabalyi korlatozasok,
technikai lehetdségek, stb.

A 11. kritérium az 5. kriteriumban dokumentalt megérzési stratégiakat és terveket a

konkrét tervezés egy kovetkez6 szintjére emeli.

Keérdések:
- Milyen formaban torténik a meg0Orzési eljarasok stratégiai tervezése?
- Mennyiben van 0sszhangban a tervezés az archivum &ltalanos céljaival és

mikodésének egyéb aspektusaival?

Dokumentumok: meg6rzési terv
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12.  Vélsagkezelés, jogutddlas

A digitalis archivumnak rendelkeznie kell arra vonatkozé tervekkel, hogy megdrzési
feladatait a jov6ben, esetleges megsziinése utan is ellassdk. Az archivumnak fel kell
késziilnie elére nem lathaté eseményekre. Ilyen esetekben a megdrzési tevékenységnek
folytatddnia kell egy Uj szervezeti struktura keretei kdzott is, biztositva, hogy a feladatok
a tovabbiakban is teljes mértékben ellathatdk legyenek. Ahol ez nem lehetséges, ott a
hianyossagokat dokumentalni kell. A digitalis archivumnak meg kell tennie a megfelel6
ovintézkedéseket, hogy anyaga utddszervnek torténd atadasanak meghatarozasa,

tervezése és megvalositasa sziikség esetén belathatd 1don beliil megtorténhessen.

Elérend6é minimumkévetelmények: megval6sult eredmények, 10 pont

Magyarazat: A feltétel vonatkozik a digitalis archivum egész miikodésére és
technolégiai héatterére, kilonos tekintettel az exportformatumok dokumentalasara. Az
intézménynek kell6 részletességgel kell dokumentalnia sajat miikodését, hogy az
archivum mint egész, az egyes egyedi feladatok és informéacids objektumok vészhelyzet
esetén  harmadik fél részére atadhatok legyenek. Ha barmilyen hianyossag
valoszinlisége felmeriil, azt is dokumentdlni kell. Az intézmény lehetdleg kosson
megallapodasokat a potencialis jogutddjaival, amennyiben lehetséges (pl. allami

levéltarral, kozponti vallalati levéltarral, stb.)

Kérdeések:

- Mennyire biztositotta a digitalis archivum, hogy az altala 6rzott informacio az
intézmény megszlinése utan is megdrzésre keriil?

- Mi szamit olyan valsaghelyzetnek, mely az archivum szamara sziikségessé teszi
a feladatai harmadik félnek torténd atadasat, és ezt mi alapjan dontik el?

- Milyen valsagkezelési tervek léteznek?

Dokumentumok: valsagkezelési terv, atadasi nyilatkozat

18



13.  Lényeges / szignifikans tulajdonsagok

A digitalis archivum azonositja és dokumentélja, hogy az altala Orzétt informacid
reprezentacidinak mely tulajdonsdgai lényegesek a megdrzéshez. A megdrzéshez
szlikséges lényeges tulajdonsagok megallapitasa soran az intézmény szem el6tt tartja és
mérlegeli sajat céljait, technikai lehetdségeit és a hosszu tava megdrzés koltségeit,

illetve a célcsoportok igényeit.

Elérend6 minimumkovetelmények:
A 13-34. kritériumok esetében az értékelés soran alkalmazott kritériumokra kapott

0sszpontszam atlaganak el kell érnie a 7 pontot.

Magyarazat: A digitalis megérzés célja egy informacidés objektum lényegesnek
nyilvanitott tulajdonségainak hosszu tavi megérzése, fliggetleniil az informacio aktualis
technikai reprezentacidjatol. A kritérium célja annak ellendrzése, vajon az informacios
objektumok szignifikans tulajdonséagainak definicidja és leirdsa elégséges mértékben
lett-e figyelembe véve a rendszer felépitése, az adatmodellezés és a munkafolyamatok

soran.

A 13. kritérium el6feltétele a 17., 18. és 19. kritériumnak, mivel a (DIN 31644 szabvany
altal meghatarozott) hitelesités megkdveteli a  szignifikdns tulajdonsagok

meghatarozasat.

Megjegyzés: A Nestor Megdrzés-tervezési Kézikdnyv segitséget nyujthat ezen a téren.
A kritériumnak valo teljes megfelelés jelen pillanatban még nem elvarhatd, mivel tébb
id6 sziikséges, hogy a kozosség megértse és elfogadja a szignifikans tulajdonsagok

koncepcidjat.

Keérdések:

- Mit ért a digitalis archivum szignifikans tulajdonsagok alatt és hogyan kezeli
oket?

- Mennyire lettek figyelembe véve a digitalis archivum céljai?

- Hogyan hangolja 0ssze az archivum a sajat erdforrasait €s rendszereinek

teljesitményét a felhasznéloi igényekkel?
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- Mennyire épultek be az informéacids objektumok szignifikans tulajdonsagai az

archivum sajat rendszerfejlesztésébe, adatmodellezési és munkafolyamataba?

Dokumentum: a szignifikans tulajdonsagok dokumentacioja
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14, Integritas: betoltési felllet

A digitélis archivumnak megvan a sajat, reprezentaciok betdltésére szolgal6 felulete,
mely megérzi az informécid integritasat. A feliilet tartalmazza az Gsszes funkciot €s
folyamatot, amely az iratképzoktél érkezd iratatadasi informacios csomagok atvételéhez
és archiv informacios csomagga valo atalakitasahoz, illetve a digitalis archivumba vald
integralasahoz sziikséges. A feliilet lehetdvé teszi az iratképzd és a digitalis archivum

munkatarsai szamara, hogy ellendrizzék és fenntartsdk a reprezentaciok integritasat.

Elérend6 minimumkovetelmények:
A 13-34. kritériumok esetében az értékelés sordn alkalmazott kritériumokra kapott
0sszpontszam atlaganak el kell érnie a 7 pontot.

Magyarazat: Az atadasi folyamat, melynek soran az informéacids objektumok
reprezentacioi az atadotdl az archivumba kerilnek, kilonosen kritikus folyamat az
adatvesztés elkertlése szempontjabol. A jelen kritérium célja annak felmérése, vajon a
digitalis archivum beviteli feliilete megfeleld-e a reprezentaciok teljességének és intakt

allapotanak megérzéséhez egy megbizhato és atlathato atadasi folyamat keretében.

A 14. és a 21. kritérium, az ,,iratatadasi informacios csomag specifikacioi”, illetve a 22.
kritérium, az ,,iratatadasi informacios csomag (SIP) archiv informacios csomaggé (AIP)
torténd atalakitdsanak specifikdkcioi” egymastol kolesondsen fliggd kritériumok. A
betolteési feliilet funkcioi, mely biztositja az integritds megdrzését, a 33. kritérium, az

»informatikai infrastruktira” egyik specialis aspektusat képezik.

Kérdesek:

- Mely funkciok keriltek beépitésre a rendszerbe, melyek az adatok integritasat
¢s biztonsagat biztositjak a betoltési folyamat soran (pl. virusellendrzés, az adatok
integritasanak ellenérzése a tartalmi adatok, metaadatok, iratatadasi informacios
csomagok mint egész tekintetében)?

- Az ellendrzési folyamatok mind az atadas folyaman, mind pedig az iratatadasi
informécidés csomag archiv informacidés csomagga valo atalakitasa folyaman
megtorténnek?

- Mely folyamatok formajaban kerultek ezek a funkciok beépitésre a

rendszertervbe?
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- Hogyan kezeli az archivum az integritasra vonatkozoé ellendrzés soran felmeriild

hibakat?
Dokumentumok: a betoltési felulet technikai dokumentacidja, beleértve minden

folyamatnak, az atvétel és az iratatadasi informacids csomag archiv informacios

csomaggé valo atalakitasanak, valamint a tarolasi munkafolyamatnak a leirasat
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15. Integritas: Az archiv tarolas funkcioi

Az archiv tarolas biztositja azokat a funkcidkat, amelyek sziikségesek az Orzott
reprezentaciok integritasanak ellenbérzéséhez és fenntartdsahoz a digitélis archivum
személyzete részeérdl. A funkciok tartalmazzak az archiv informacids csomag tarold
adathordozora torténd rogzitését, a hossz( tavl tarolast, az archiv informacios

csomagok Ujrael6allitasat és minden bennulk eszk6zolt valtoztatasi funkciot.

Elérend6 minimumkovetelmények:
A 13-34. kritériumok esetében az értékelés soran alkalmazott kritériumokra kapott

0sszpontszam atlaganak el kell érnie a 7 pontot.

Magyarazat: Az archivalt reprezentaciok sértetlen és intakt allapotban valo, hosszu
tavu tarolasanak biztositdsa a megbizhat6 digitalis archivumok felé tAmasztott egyik
legfontosabb kdvetelmény. Hogy az adott archivum megfeleljen e kdvetelménynek, a
rendszernek biztositania kell azokat a funkciokat, melyek az archivalt informacio
helyreallitdsat teszik lehetévé abban az esetben, ha annak tartalma megrongalodott. A
15. kritérium szoros 0Osszefuiggesben all a 33., ,informatikai infrastruktira”-t
meghatarozé kritériummal (kulonds tekintettel az archiv tarolasra), valamint a 34.,
,.biztonsag”-ra vonatkoz6 kritériummal (kilonos tekintettel a szervezeti-technikai

biztonsagi intézkedésekre).

Kérdesek:

- Mely funkciok kertiiltek beépitésre a rendszerbe, melyek biztositjak az archiv
informéacids csomagok tartalmi teljességét és intakt allapotat a tarolas folyamatan (pl. a
megfeleld tarold adathordozé kivalasztdsa, redundancia, frissités, adathordozé
migracioja)?

- Milyen mddon torténik az archiv informéaciés csomagok integritasanak
meghatarozott id6kdzonként torténd ellendrzése?

- A rendszer mely jelenlegi vagy jovOben tervezett elemei garantaljak a karosodott
archiv informéciés csomagok helyreéllitasat? Hogyan keriilnek a rendszeres

ellendrzések és helyreallitasi miveletek dokumentalasra?

Dokumentumok: az archiv tarolds dokumentacidja, tarolérendszer leirasa,

kockazatmenedzsment, ,,bitsream” szint(i megdrzési terv
b
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16.  Integritas: felhasznaloi feltlet

A digitélis archivum rendelkezik olyan feliilettel, mely lehetové teszi a felhasznaloknak
¢s az archivum személyzetének, hogy ellendrizzék ¢és fenntartsdk a reprezentaciok
integritasat. Ez magaban foglalja az archiv informéacids csomagok (AIP) felhasznaloi

informacios csomagga (DIP) torténd atalakitasat is.

Elérend6 minimumkovetelmények:
A 13-34. kritériumok esetében az értékelés soran alkalmazott kritériumokra kapott

0sszpontszam atlaganak el kell érnie a 7 pontot.

Magyarazat: Az informéacids objektumok archivalt reprezentacioinak teljesnek és
intaktnak, illetve minden érintett szamara atlathatonak kell maradnia a hasznalat soran
és utan. E kovetelmény teljesitése eérdekében a digitalis archivum tudataban van sajat
felelosségének és feleldssége hatarainak, amit kozzé is tesz, véllalja a szolgaltatasi
folyamat minden aspektusat (beleértve segédletek biztositasat is), illetve lehetdséget
nyUjt a felhasznaloknak, hogy meggy6zddjenek a szamukra szolgaltatott adatok teljes
integritasardl. A 16. kritérium a 33. Kkritériummal, az ,,informatikai infrastruktira”
kovetelményével, valamint a 4. kritériummal, a ,hozzaférés”-re vonatkozd

kdvetelménnyel all 6sszefliggésben.

Kérdesek:

- Milyen intézkedések torténtek annak érdekében, hogy a felhasznal6 altal
igényelt informéacié teljes és intakt maradjon az archiv informacios
csomagbdl felhasznal6i informéacids csomagga vald atalakitas soran? Mi a
kovetendd eljarasrend, ha az integritas elvész?

- Milyen lehetéségek allnak a felhasznalo rendelkezésére, hogy meggy6z6djon az
archivalt informaécid integritasardl a digitalis archivumba valé bet6ltés és a felhasznalasi

folyamat kozott?

Dokumentumok: a felhasznaldi felilet technikai dokumentécidja minden folyamat

tekintetében, hozzaférési rendszer leirasa
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17.  Hitelesség: betoltés/ingest

A digitalis archivumban vannak olyan eljarasok, amelyek Ilehetévé teszik a
reprezentaciok hitelességének ellenérzését mind a rendszerbe vald betdltés (ingest),
mind pedig az iratatadasi informacios csomagok elkészitése soran (utdbbi esetben

biztositjak is azt).

Elérendé minimumkévetelmények:
A 13-34. kritériumok esetében az értékelés soran alkalmazott kritériumokra kapott

0sszpontszam atlaganak el kell érnie a 7 pontot.

Magyarézat: Az informacidés objektumok hossza tava megdrzése akkor tekinthetd
hitelesitettnek, ha betdltés utdn a betoltdtt digitalis informacio reprezentacioi csak
szandékosan ¢és dokumentalt mdédon valtoztathatok meg, megdrizve az objektumok
szignifikans tulajdonsagait. A bet6ltési folyamat soran a reprezentaciok 6rzése atkerl
az atado hataskorébol/feleloségi korébol az archivum hataskorébe/felelségi korébe. A
hitelesség megallapitasanak és biztositasdnak a munkafolyamat tovabbi lépései soran a
meghatarozott szignifikans tulajdonsagok alapjan kell torténnie. A 17. kritérium a 13.
kritériumbol, a ,,szignifikans tulajdonsagok” kovetelményébdl ered, és szoros

kapcsolatban 4ll a 33. kritériummal, az ,,informatikai infrastruktira” kovetelményével.

Megjegyzés: A kritériumnak val6 teljes megfelelés jelen pillanatban nem véarhat6 el az

intézményektdl a 13. kritériummal val6 szoros Gsszefiiggés miatt.

Keérdések:

- Azonosithatok-e a betdltési folyamat lépései (atvétel, iratatadasi informacids
csomagok archiv informécidés csomagokkd valé atalakitasa, tarolas), melyek
befolyasoljak az adott informéacids objektum hitelességét (elvalasztas az adathordozotol,
normalizalas)?

- Milyen folyamatokat hatarozott meg a digitalis archivum a jelenlegi vagy
jovoben atveendd informacids objektumok hitelességének megdrzése céljabol? Miként
torténik a szignifikans tulajdonsagok megbrzésének ellendrzése?

- Milyen intézkedeseket alkalmaz az intézmény, ha a hitelesség veszélybe keril?
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Dokumentumok: a betoltési feliilet technikai dokumentacidja, kiterjedéen a folyamat

minden fézisara, a reprezentaciokon elvégzett minden véaltoztatas napldzasa
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18.  Hitelesség: megorzési eljarasok
A digitalis archivum olyan eljarasokat alkalmaz, amelyek biztositjak az objektumok
hitelességét a hosszU tava megérzés megvalositasa soran, illetve dokumentélja a

hitelesség mértéket.

Elérendé minimumkévetelmények:
A 13-34. kritériumok esetében az értékelés sordn alkalmazott kritériumokra kapott

0sszpontszam atlaganak el kell érnie a 7 pontot.

Magyarazat: A megbrzési eljarasok sziikségessé tehetik a digitalis informéacios
objektumok 1) technikai reprezentacidinak Iétrehozasat, illetve az eddig 1étezo
reprezentaciok beillesztését egy Uj emuléacios kornyezetbe. Egy megbizhatd digitalis
archivum biztositja, hogy a relevans objektumok megoérizzék hitelességiiket ezen
folyamatok soran, illetve hogy az ilyen eljarasok folyamatosan és atlathaté mddon
dokumentalasra keriiljenek. A 18. kritériumot a 13. kritérium, a ,,szignifikans
tulajdonsagok™ kovetelménye teszi sziikségessé, és alapvetd kovetelménye a 11.

kritériumnak, a ,,megdrzési eljarasok”-nak is.
9

Megjegyzés: A kritériumnak valo teljes megfelelés jelen pillanatban nem vérhato el az

intézményektdl a 13. kritériummal valo szoros 0sszefliggés miatt.

Kérdesek:

- Milyen eljarasok keriiltek meghatarozasara a digitélis informéacios objektumok
hitelességének védelme céljabol a megdrzés soran?

- A migracids folyamat, illetve az (j emulacios kornyezet kialakitasa soran hogyan
biztositjak a szignifikdns tulajdonsdgok megorzését? Hogyan ellendrzik ezt
(automatikusan vagy manualisan, minden reprezentaciora kiterjedden vagy szurdéproba
szerl ellendrzéssel)?

- Mit tesz a digitalis archivum, ha egyes szignifikans tulajdonsagok megérzése

részben vagy egyaltalan nem sikeril?

Dokumentumok: a reprezentaciokon elvégzett minden valtoztatds naplozasa, a

szignifikans tulajdonsagok ellendrzési folyamatanak dokumentéalasa
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19.  Hitelesség: felhasznalas
A digitalis archivum lehetové teszi felhaszndléi és munkatarsai szamara, hogy
ellendrizzek €s fenntartsak a reprezentaciok hitelességét. Ez magaban foglalja az archiv

informécids csomagok felhasznaloi informacios csomagokka torténd atalakitasat.

Elérendé minimumkévetelmények:
A 13-34. kritériumok esetében az értékelés sordn alkalmazott kritériumokra kapott

0sszpontszam atlaganak el kell érnie a 7 pontot.

Magyarazat: Egy megbizhaté digitalis archivumnak lehet6vé kell tennie felhasznaloi
és lizemeltet6i szdmara, hogy felllvizsgaljak és fenntartsdk a digitalis objektumok
reprezentacioinak hitelességét. Az archivumnak képesnek kell lennie olyan felhasznaloi
informéaciés csomagok  létrehozdsara, amelyek megfelelnek a hitelesség
kovetelményének. A 19. kritérium a 13. kritériumbol, a ,,szignifikans tulajdonsagok”

kovetelményébdl fakad.

Megjegyzés: A kritériumnak valé teljes megfelelés jelen pillanatban nem véarhaté el az

intézményekt6l a 13. kritériummal val6 szoros 6sszefliggés miatt.

Kérdések:

- Az archiv informacios csomagok felhasznaldi informéacids csomagokka torténd
atalakitdasa soran hogyan kerlilnek megbrzésre a hitelesség és a szignifikans
tulajdonsagok?

- Milyen lehetdségek allnak a felhasznalo rendelkezésére, hogy meggy6z8djon az
archivalt informacio hitelességérdl az informacio digitalis archivumnak valo atadasat

kovetden?

Dokumentumok: A felhasznal6i feliilet technikai dokumentacidéja minden

munkafolyamatra kiterjedden, a hozzéférés rendszerének leirasa

28



20. Az allomanyok feletti technikai rendelkezés

A digitalis archivum technikai rendelkezési joggal bir a sajat rendszereibe betoltott
reprezentaciok felett, lehet6vé téve azok archiv informacidés csomagga alakitésat, és
amennyiben sziikséges, rajtuk a hossza tavii megorzést segitd miiveletek végrehajtasat.
Az atvételt kovetden az archivum a sziikséges miuveleteket az atvett allomanyokon

mindenfajta technikai korlatozas nélkil végrehajthatja.

Elérend6 minimumkovetelmények:
A 13-34. kritériumok esetében az értékelés soran alkalmazott kritériumokra kapott

0sszpontszam atlaganak el kell érnie a 7 pontot.

Magyarazat: Amikor a digitalis informacid reprezentacioja atadasra kerul a digitalis
archivum szamara, az archivumnak teljes korii technikai rendelkezési jogot kell nyernie
az archivalandé adatok felett, hogy a tovabbi miiveleteket korlatozas nélkiil
végrehajthassa. Biztositani kell, hogy minden fennall6 technikai korlatozas (pl.
vizjelezés, méasolastol vagy nyomtatastdl valo védelem, stb.) azonosithato és feloldhato
legyen. A 20. kritérium a 21. kritérium, az ,.iratdtadési informécids csomagok”-ra
vonatkozé kovetelmény része. A technikai rendelkezési jogot a 6. kritérium, a
»jogszabalyok és szerzOdések altal meghatarozott feltételek™” alkalmazésa esetén is

figyelembe kell venni.

Kérdesek:

- Milyen eljarasok kertilnek tervezésre az atvételt megel6zden annak érdekében,
hogy a digitalis archivum (folyamatos) rendelkezési jogot nyerjen az atvett adatok felett
— jogi, szervezeti és technikai szempontokat beleértve?

- A gyakorlatban hogyan biztositja a digitalis archivum, hogy minden, a
reprezentaciok felhasznaladsara vonatkozd technikai korlatozas azonosithatd es
feloldhat6 legyen? Hogyan kezeli az intézmény pl. a vizjelezésre, a nyomtatasra
vonatkoz6 korlatozasra és a masolasvédelemre, vagy az olvashatésagra vonatkozo
idoébeli korlatozasokat?

- Hogyan éri el a digitalis archivum az atvett anyag feletti technikai rendelkezési

jogot, ha az atvett reprezentaciok valamilyen korlatozas ala esnek?
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Dokumentumok: iratképzokkel kotott megallapodasok, a technikai korlatozasokra

vonatkozo6 ellenérzési folyamat leirdsa
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21. Iratatadasi informacios csomagok (SIP)

A digitalis archivum kozzéteszi a részére atadasra keriilé iratatadasi informacios
csomagokra vonatkozd specifikaciokat. Az intézmény megéllapodast kot az
iratképzokkel, mely iratatadasi informacidés csomagokat veszi at (tartalmi adatok és
metaadatok  meghatarozdsaval). Az iratatadasi informéciés csomagok a

specifikdcioknak valo megfelelés szempontjabol ellendrzésre keriilnek.

Elérend6 minimumkovetelmények:
A 13-34. kritériumok esetében az értékelés soran alkalmazott kritériumokra kapott

0sszpontszam atlaganak el kell érnie a 7 pontot.

Magyarazat: A 21., ,iratatadasi informacidés csomagokra”-ra vonatkozo Kritérium
annak ellendrzésére szolgal, mennyire adekvat modon hatarozta meg az adott digitalis
archivum a részére atadasra keriild adatcsomagok irant tdmasztott kovetelményeket.
Meg kell hatarozni, milyen tartalmi adatok és metaadatok milyen formaban torténd
kombin&cidjabol johet létre atveendd iratatadasi informacios csomag, és milyen
megallapodasokat kell megkotni az iratképzdkkel, hogy a kovetelményeknek vald
megfelelés megval6suljon. Az archivumnak rendelkeznie kell olyan eljarassal, mely
lehetévé teszi annak ellendrzését, hogy az atvett informaciés csomagok val6ban
megfelelnek a vellik szemben tamasztott kdvetelményeknek.

A 21. kritérium altal meghatarozott, iratdtadasi informacids csomagokra vonatkozd
specifikacio el6feltétele a 14. és 17, a hitelességre és a betoltési folyamatra vonatkozd

kovetelmenyeknek.

Keérdések:

- Milyen specifikaciokat hatarozott meg a digitalis archivum az iratatadasi
informéacids csomagok tekintetében? Milyen tartalmi adatokat vesz at? Milyen
metaadatokat kotelez6 megadni? Vannak-e specidlis kdvetelmények és eljardsok az
iratatadasi informacios csomagok készitésére vonatkozo6an?

- Milyen eljarasok léteznek az iratatadasi informaciés csomagokra vonatkozo
kovetelmeényeknek valo megfelelés ellendrzésére?

- A hianyos / hibas iratatadasi informacios csomagok atvételét az intézmeény
egyszeriien visszautasitja, vagy léteznek korrekcids intézkedések a digitélis archivum

specialis/meghatarozott munkateriletén?
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Dokumentumok: az iratatadasi informacios csomagok specifikacioja
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22. Iratatadasi informacidés csomagok atalakitdsa archiv informacios
csomagokka (AIP)
A digitalis archivum az iratatadasi informéacioés csomagokat archiv informéacios

csomagokka konvertalja.

Elérendé minimumkévetelmények:
A 13-34. kritériumok esetében az értékelés sordn alkalmazott kritériumokra kapott

0sszpontszam atlaganak el kell érnie a 7 pontot.

Magyarazat: Az iratatadasi informacios csomagokat atvétel utan a digitalis archivum
altaldban archiv informaciés csomagokka konvertdlja. Az archivalési stratégiatol
fliggden a meglévd adatok konvertalasra és strukturalasra keriilnek, és / vagy ellatjak
Oket a hosszl tavli megdrzéshez sziikséges metaadatokkal. A 22. kritérium a 14. és 17.

kritériummal all kapcsolatban.

Keérdések:

- Hogyan keriiltek a digitalis archivum atalakitasi folyamatai specifikalasra?
Milyen konverzids és strukturalasi eljarasok keriiltek specifikalasra?

- Milyen mindségbiztositasi intézkedések lettek betervezve?

Dokumentumok: az atalakitas specifikéacioja, a folyamatok leirasa
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23.  Archiv informécios csomagok (AIP)

A digitélis archivum kozzéteszi az altal hasznalt archiv informaciés csomagokra
vonatkozd specifikaciokat. Az intézmény definialja, milyen archiv informéacios
csomagokat (tartalmi adatokat és metaadatokat) tarol és milyen formaban. Az archiv

informéacids csomagok a rajuk vonatkozo specifikaciok alapjan keriilnek ellendrzésre.

Elérendé minimumkévetelmények:
A 13-34. kritériumok esetében az értékelés soran alkalmazott kritériumokra kapott

0sszpontszam atlaganak el kell érnie a 7 pontot.

Magyaréazat: Az archiv informéciés csomagokat az iratatadasi informacios csomagok
atvétele utan torténd atalakitasi folyamat keretében hozzédk létre. Egy megbizhato
digitalis archivumnak részletes specifikacioval kell rendelkeznie a sajat archiv
informacios csomagjait illeten. A specifikacionak pontos informaciot kell tartalmaznia
a tartalmi adatokra, a hosszU tav(i megbrzéshez sziikséges metaadatokra és az
informacios csomagok struktirdjara vonatkozoan. Az Ujonnan 1étrejové archiv
informacios csomagoknak ellendrizhetoknek kell lenniiik a specifikacionak valo
megfelelés szempontjabol. A 23. kritérium altal meghatarozott, archiv informécios
csomagokra vonatkozé specifikéacio képezi a 22. és 25. kritériumok altal meghatéarozott
atalakitasi folyamatok alapjat. A kovetelmény eléfeltétele az archiv tarold integritas és
hitelesség ellenérzésének, melyet a 15. kritérium, valamint az értelmezhetdség
biztositasdnak, melyet a 24. kritérium ir eld.

Az informécids csomagok &ltal tartalmazott metaadatokra vonatkozd kovetelményeket

lasd a 27-32. kritériumoknal.

Keérdések:
- Kielégité modon lettek-e specifikalva az informéacids csomagok alkotorészei és
a szerkezetiikre vonatkozo6 kdvetelmények?

- Hogyan torténik az archiv informacios csomagok mindségellenérzése?

Dokumentumok: az objektummodell specifikacidja; lasd a 27-32. kritériumokat a
metaadatokra vonatkozoan
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24. Az archiv informacios csomagok értelmezhetdsége
Az archiv informécids csomagok értelmezhet6sége fenntartasanak biztositasara

léteznek technikai eljarasok.

Elérend6 minimumkovetelmények:
A 13-34. kritériumok esetében az értékelés sordn alkalmazott kritériumokra kapott
Osszpontszam atlaganak el kell érnie a 7 pontot.

Magyarazat: A tarolt archiv informaciés csomagok altal tartalmazott informéacio
hosszu tavii megérzése érdekében a megbizhatd digitalis archivumnak eljarasokat kell
biztositania a tarolt adatfajlok bitfolyamanak lehetséges korrupcidja ellen, illetve
ovintézkedéseket kell tennie a tartalom értelmezhetéségének megdrzése érdekében.

A 24. kritérium értelmezi az 5. kritériumot, az értelmezhetdséget, és gyakorlatba
tlteti at a 11. kritérium altal meghatarozott ,,megdrzési tervek”-et. A 24. kritérium altal
meghatarozott technikai eljarasok a 30. és a 31. kritériumban kerllnek dokumentélasra.
A 24. kritérium elofeltételei természetesen a technikai szintii védelem, illetve a

,bitstream” szinten torténd megdrzés (lasd a 15. kritériumot).

Kérdesek:

- Amennyiben az intézménynek van migracios stratégidja, milyen megkdzelitést
torténik? Milyen mindségbiztositasi eljarasok léteznek?

- Amennyiben az intézménynek van emulécios stratégiaja, milyen elvek alapjan
valasztotta ki a megfelelé emulacios programokat, a digitalis archivum, felhasznalok
hatdrozzak meg Oket, vagy automatikus folyamat keretében torténik a kivalasztas?

- Milyen egyéb, az értelmezhetdséget segitd eljarasok 1éteznek?
Dokumentumok: a végrehajtott migracids folyamatok dokumentacidja, az emulacids

programok és az emulécios keret specifikacioi, tovabbi értelmezhetéséget segitd

eljarasok specifikacioi
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25. Az archiv informécios csomagok felhasznaloi informécios csomagga (DIP)
torténo atalakitasa
A digitalis archivum az altala 6rzott archiv informacidés csomagokat felhasznaloi

informécids csomagokka alakitja.

Elérendé minimumkévetelmények:
A 13-34. kritériumok esetében az értékelés sordn alkalmazott kritériumokra kapott

0sszpontszam atlaganak el kell érnie a 7 pontot.

Magyarazat: Ha egy megbizhat6 digitalis archivum felhasznal6ja kérést intéz az
archivum felé, alapesetben egy felhasznaléi informéaciés csomagot bocséatanak a
rendelkezésére. Ezt a hasznalati csomagot a rendszernek egy archiv csomagbol torténd
atalakitasi folyamatban kell létrehoznia. A felhasznal6i informacidés csomag
tartalmazhat az archiv informaciés csomagbdl szarmazé tartalmi informéaciét és
metaadatokat, illetve tovabbi metaadatokat az adott felhasznélasi célra vonatkozoan. Az
atalakitasi folyamatot megfeleld részletességgel kell specifikdlni, az ennek vald
megfelelés attekinthetd és ellendrizhetd kell, hogy legyen. A 25. kritérium eldfeltétele
a felhasznaloi feliilet/felhasznalas integritasa €s hitelessége ellendrzésének (lasd a 16.

és a 19. kritériumoknal).

Keérdések:
- Hogyan kertlt az archiv informéaciés csomagok felhasznal6i informacios
csomagga torténd atalakitasa specifikalasra? Milyen valtozasok torténnek a
tartalmi és metaadatokban?

- Milyen mindségbiztositasi eljarasok léteznek?

Dokumentumok: az atalakitasi folyamat specifikacidja, a folyamat leirasa
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26.  Felhasznaldi informécios csomagok (DIP)
A digitalis archivum specifikélja a felhasznaldi informéacios csomagokat a célcsoportok

altal tamasztott elvarasok alapjan.

Elérendé6 minimumkovetelmények: A 13-34. kritériumok esetében az adott
intézmeényre alkalmazhat6 kritériumok kapcsan kaphat6 pontok atlaganak el kell érni a

7 pontot.

Magyarazat: A megbizhato digitalis archivum részletes specifikacioval rendelkezik a
felhasznaldi informéacids csomagokra vonatkozoan. A specifikacionak elegend6
informéciot kell tartalmaznia a tartalmi adatokrdl, a felhasznaldshoz sziikséges
metaadatokrol és az informécids csomagok struktarajarol. Eléfordulhat, hogy a
felhasznal6i informéacids csomagok csupan az alapjukul szolgalé archiv informacids
csomagok egy részeét tartalmazzak, illetve sziikséges lehet a mas fajlformatumba torténd
konvertaldsuk. Az tGjonnan keletkez6 felhasznaléi informacidos csomagok
specifikacionak vald megfelelésének ellendrizhetonek kell lennie. A 26., ,,felhaszndloi
informacios csomagok”-ra vonatkozd kritérium célja a felhasznal6i informécios
csomagokra vonatkoz6 mindségi kovetelményeknek valdo megfelelés ellendrzése.

A 26. kritérium a 3., ,,célcsoportok”-ra vonatkozd kritériummal all kapcsolatba,
akiknek elvarasaihoz a digitalis archivumnak alkalmazkodnia kell, illetve a 4,
,»hozzaférés”-re vonatkoz6 kritériummal is, mely a hasznélat alapvetd feltételeit

hatarozza meg.

Keérdések:

- Milyen mértékben vette figyelembe az intézmény a célcsoportok elvarasait?

- Kell6 részletességgel keriiltek-e meghatarozésra a felhasznaldi informéacios
csomag lehetseges alkotoelemei és szerkezete, oly médon, hogy az érthetd legyen a

felhasznal6 szamara is?

Dokumentumok: a felhasznaloi informéacids csomag specifikacidja
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27.  Azonositas

A digitalis archivum bels6 azonositokat hasznal az informéacids objektumok és azok
reprezentacidinak kezelése céljabol, illetve ahol ez alkalmazhatd, a koztik 1évé
viszonyok meghatarozasa céljabdl (rész-egész viszony, kiilonb6z6 variansok, verziok,
stb.), kulonosképpen pedig a tartalmi adatoknak a metaadatokhoz valé egyértelmii
hozzérendelése céljabdl.

A kiils6leg is lathatd, szabvanyos, allando azonositok (persistent identifiers) hasznélata
biztositja az informacios objektumok és reprezentacioik megbizhatd kezelését és

egyértelmi elérését.

Elérendé minimumkovetelmények: A 13-34. kritériumok esetében az adott
intézményre alkalmazhat6 kritériumok kapcsan kaphatd pontok atlaganak el kell érni a

7 pontot.

Magyarazat: Az informacios objektumok, reprezentaciok és ezek részegységei allando
kapcsolatban allnak egymassal. Ezeket a kapcsolddasokat sokszor csak allando
azonositok (persistent identifiers) segitségével lehet megérizni. Az azonositok nem
valtozhatnak az 1d6 mulasaval (ti. allanddk), és egységes specifikaciok alapjan kell
létrehozni 6ket. Felismerhetoknek kell lenniiik a kiilsé felhasznalok, iratképzok és
masok altal. Az azonositd keresObe valod beirdsdval a felhaszndlonak képesnek kell
lennie az altala keresett objektumot megtalalni és hasznalni. Az azonositdkra vonatkoz6
lehetséges specifikus kovetelményeket hatdroz meg pl. a DIN 13646 ,Allandd
azonositok (Persistent Identifier) hosszutavu kezelésére vonatkozo kovetelmények” cimt

szabvany.

Keérdések:

- Milyen azonositokat hasznal a digitalis archivum?

- Milyen eljarasokat hasznal az intézmény annak elérése érdekében, hogy minden
informéacids objektum, reprezentacidé és ezek részei, valamint minden tartalmi és
metaadat egyedi azonositdt kapjon?

- Hogyan torténik az azonositok hozzarendelése?

- Hogyan biztositja az intézmeny az azonositok allandosagat?

- Hogyan teszi az intézmény elérhetdvé az azonositokat kiilsé felhasznalok

szamara?
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Dokumentumok: bels6 és kiils6 azonositok specifikacidja
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28.  Leiro metaadatok
Az intézmény meghatarozza a leir6 metaadatok koret, szerkezetét és tartalmat. Mindez
nagyban fugg a digitélis archivum céljaitol, a célcsoportoktol és az 6rzott objektumok

tipusatol.

Elérend6 minimumkoévetelmények: A 13-34. kritériumok esetében az adott
intézményre alkalmazhat6 kritériumok kapcsan kaphat6 pontok atlaganak el kell érni a

7 pontot.

Magyaréazat: A leir6 metaadatok meghatarozzak és azonositjak az archivalando adatok
tartalmat, lehet6vé teszik a nyomon kdvetésiiket és leegyszerusitik a hasznalatukat. Az
archivum  szerepének  specifikus  természetétdl, az  altala  alkalmazott
munkamodszerektdl és hagyoméanyoktol, valamint az archivalando6 tartalmaktol és a
célcsoportoktdl fiiggéen a leird metaadatok teljesen eltérd tartalommal és szerkezettel
rendelkezhetnek, illetve eltérd leirasi szabvanyoknak, iranyelveknek felelhetnek meg.
Léteznek szabvanyos (pl. DC, EAD) és gyakran hasznalt metaadat-sémak. A metaadat-
elemek megnevezését, a tartalom fontossagat és a kotelezden kitdltendd adatmezdk
korét meg kell hatdrozni, valamint a metaadatok és a megdérzendd adatok

viszonyrendszerét le kell irni és meg kell hatarozni.

Keérdések:

- Milyen szabélyokat alkalmaz az intézmény a leir6 metaadatok meghatarozasara?
Mennyire vette figyelembe sajat céljait, a célkozonséget és az Aaltala kezelt
objektumtipusokat a leir6 metaadatok meghatarozasa céljabdl?

- Milyen eljarasokat alkalmaz a digitalis archivum a leirdsi szabvanyok,

irdnyelvek nyomon kovetése céljabol?

/////

szabvanyok, segédletek bemutatasa, az aktualis gyakorlat dokumentacidja
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29.  Strukturalis metaadatok
A reprezentaciok szerkezetét megfeleld leirassal kell ellatni, hogy az informacios

objektumok rekonstruéalhatok és hasznalhatok legyenek.

Elérendé6 minimumkovetelmények: A 13-34. kritériumok esetében az adott
intézmeényre alkalmazhat6 kritériumok kapcsan kaphat6 pontok atlaganak el kell érni a
7 pontot.

Magyarazat: Egy archivalt informacids objektum reprezentacioja szamos kiilonb6z6
technikai 6sszetevébdl (altalaban egyes fajlokbdl) allhat 6ssze, melyek egészként csak
abban az esetben valnak értelmezhetévé, ha Osszegyujtjiik oket egy strukturalt
kontextusba (pl. a fajlok kovetik egy konyv vagy egy irat oldalszdmozasat). Az
archivalandé objektum tipusatol fiiggben a szerkezeti metaadatok az informacio teljes

kontextusanak atlathatva és hasznalhatova tételét szolgaljak.

Keérdések:

- Milyen szerkezeti metaadatokat hasznal az archivum? Milyen mértékben veszi
figyelembe a kiilonb6z6 objektumtipusokat? Milyen szabvanyokat alkalmaz?

- Milyen eljarasokat alkalmaz a digitalis archivum annak biztositasa céljabol,
hogy a szerkezeti metaadatok felhasznalhatok legyenek a kiilonbozé reprezentaciok

eredeti szerkezetének reprodukaléasara?

Dokumentumok: a szerkezeti / strukturalis metaadatok speficikacidja, a hasznalt

szabvanyok leirasa
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30.  Technikai metaadatok
Az intézmény meghatarozza a technikai metaadatokat hogy biztositsa az allomanyok
értelmezhet6ségét, integritasat, hitelességét €s a meg6rzési eljarasok megfeleld

alkalmazasat.

Elérend6 minimumkdvetelmények: A 13-34. kritériumok esetében az adott
intézmeényre alkalmazhato kritériumok kapcsan kaphat6 pontok atlaganak el kell érnie
a 7 pontot.

Magyarazat: A technikai metaadatok technikai szempontbdl irjak le az archivalt
objektumokat. Leegyszer(sitik az archiv allomany teljességének és intakt allapotanak
a meglOrzési eljarasok technikai lebonyolitdsdhoz. Hogy milyen metaadatok
szlikségesek, az tobbek kozOtt az objektumok tipusatol, a valasztott megdrzési
stratégiatol, az adott intézmény céljaitol és célcsoportjaitol figg. A PREMIS
(Preservation Metadata Implementation Strategies = megdrzésre vonatkoz6 metaadatok
megvaldsitasi stratégiai) modell egy széles kdrben elterjedt szabvanyt tartalmaz a

technikai metaadatokra vonatkozoan.

Keérdések:
- Milyen technikai metaadatokat rdgzit az intézmény, milyen szabvanyokat
alkalmaz?
- Milyen folyamatok (pl. migracio, szolgaltatas) és allapotok (pl. integritas,

hitelesség) keriilnek dokumentalasra mely metaadataokkal?

Dokumentumok: a technikai metaadatok specifikacidja, a hasznalt szabvanyok leirasa.
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31l. A megorzési eljarasok naplézasa
A digitalis archivum naplozza meg6rzési eljarasokat és a reprezentdciokon tortént

véaltoztatasokat.

Elérendé6 minimumkovetelmények: A 13-34. kritériumok esetében az adott
intézmeényre alkalmazhato kritériumok kapcsan kaphat6 pontok atlaganak el kell érnie
a 7 pontot.

Magyarazat: Az archivalasi folyamat soran az atvett reprezentacidkat vagy ismételten
Ujabb reprezentaciokka kell atalakitani, vagy pedig (0j) emulator kornyezetekkel
Kiegesziteni (migrécios és emulacios stratégia). E valtoztatdsoknak kdzvetlen hatasa van
az archivalt reprezentaciok és informéacids objektumok integritasara es hitelességére,
éppen ezért rendszerszintli, allanddé naplozasuk sziikséges ahhoz, hogy minden
valtoztatasi eljaras atlathatd maradjon. Sziikséges, hogy legyen lehet6ség a naplokba
valé betekintésre. A PREMIS (Preservation Metadata Implementation Strategies =
megorzésre vonatkozo metaadatok megvalositasi stratégiai) modell egy széles korben

elterjedt szabvanyt tartalmaz a megdrzési folyamatok naplozasara vonatkozoan.

Kérdesek:

- Milyen eljarasok és valtozasok keriilnek naplézasra?

- Hogyan keriilnek az eljarasok és valtozasok naplozasra (pl. automatikusan vagy
manualisan)? Dokumentalasra kerll-e, ki hajtja végre az adott miiveletet? Milyen
szabvanyokat alkalmaz az intézmény?

- Milyen eljarasok allnak rendelkezésre, hogy a naplobejegyzések a jovoben is

olvashatok, érthet6k és felhasznalhatok legyenek?

Dokumentumok: a napldzds-megdrzési eljarasok rendszere, a metaadatok

specifikacioja, a hasznalt szabvanyok leirasa
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32.  Adminisztrativ metaadatok
A digitalis archivum meghatarozza az adminisztracios metaadatok korét, hogy az
informécios objektumok és reprezentécidik kezelése és hasznalata tlathatd legyen.

A reprezentaciok hasznalati feltételeit jogszabalyi vagy szerzodésben foglalt

feltételek korlatozhatjak.

Elérend6 minimumkoévetelmények: A 13-34. kritériumok esetében az adott
intézményre alkalmazhat6 kritériumok kapcsan kaphaté pontok atlaganak el kell érni a

7 pontot.

Magyarazat: Az archivalt digitalis objektumok belsé adminisztraciojanak és az
azokhoz torténd hozzaférésnek, jogszabalyokban vagy szerzddésekben foglalt feltételek
alapjan jol szervezett technikai alapokon kell torténnie. A sziikséges adminisztracios
metaadatokat szisztematikusan kell gytijteni, hogy csak a megengedett eljarasok (pl.
parhuzamos tarolas, migracio és hozzaférés a jogosult felhasznalok részére) legyenek
végrehajthatok. A szlkséges adatok korét nagymertékben a digitalis archivum
mitkodését meghatarozo jogszabalyokkal egyitt az intézmény céljai, illetve az egyes

felhasznaldi csoportok hatarozzék meg.

Kérdések:

- Milyen adminisztraciés metaadatokat gyiijt az intézmény? Mindez milyen
szabalyok és szabvanyok alapjan torténik?

- Milyen viszonyban é&llnak az adminisztracios metaadatok a 6. és 7. kritériumok

altal meghatarozott informéaciokkal?

Dokumentumok: az adminisztracios metaadatok specifikécioja, a hasznalt szabvanyok

leirasa
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33. Informatikai infrastruktura
Az intezmény informatikai infrastruktirajanak alkalmasnak kell lennie az informécios

objektumok és reprezentécidk kezelésere technoldgiai és biztonsagi szempontbdl.

Elérend6 minimumkovetelmények:
A 13-34. kritériumok esetében az értékelés sordn alkalmazott kritériumokra kapott
Osszpontszam atlaganak el kell érnie a 7 pontot.

Magyarazat: Az informatikai infrastruktdrara vonatkozo kdvetelmény célja a 13-26.
kritériumokban meghatarozott technikai és biztonsagi kovetelmények megvalositasa.
Eszerint az infrastrukturat absztrakt keretek kozott sziikséges definialni, azonban nem
szlikséges, hogy miikodését minden részletre kiterjedden teszteljék. Az archivum sajét,
illetve (részben) kiils6 szolgaltato altal mikodtetett informatikai infrastruktaraja
hardverekbél, vezetékekbdl, szoftverekbol és interfészekbdl all, amelyek a hosszu tavu
archivum mikodtetéséhez szikségesek. A 33. kritérium célja annak ellenérzése és
atlathatova tétele, hogy megfeleld, megbizhato és biztonsagos-e az archivum mitkodése,

illetve mik a miikddés jovoben kilatasai.

Kérdesek:

- Milyen informatikai infrastruktdraval rendelkezik az intézmeny?

- Milyen viszonyban allnak egymassal a konkrét strukturalis, illetve egyéb
funkcionalis és technikai dontések?

- Milyen szabvanyokat és irdnyelveket kovet és valdsitott meg az intézmény?

- Milyen intézkedéseket tervez az intézmény az informatikai infrastruktura

folyamatos korszertisitése érdekében?

Dokumentumok: technikai dokumentacid, az informatikai infrastruktura grafikus

abrazolasa (ahol szlikséges)
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34. Biztonsag
A szervezet és az infrastruktdra garantalja a digitélis archivum, illetve a benne téarolt

archivalt informécios objektumok és reprezentaciok védelmét.

Elérendé6 minimumkovetelmények: A 13-34. kritériumok esetében az adott
intézmeényre alkalmazhato kritériumok kapcsan kaphat6 pontok atlaganak el kell érnie
a 7 pontot.

Magyarazat: Az adatvagyon épségének és a jogszabalyi vagy szerzOdéses
kotelezettségek biztositasa érdekében a megbizhato digitalis archivumnak megfeleld
intézkedéseket kell foganatositania, hogy megévja sajat és az altala érzott archivalt
allomanyok integritasat. Az ilyen biztonsagi intézkedéseknek az archivum védelemre
érdemes allomanyrészének beazonositasan, illetve az adott intézmény allomanyat
veszélyeztetd lehetséges fenyegetések elemzésén kell alapulnia, illetve egy koherens,
atfogo biztonsagi koncepcidhoz kell vezetnie (pl. a Drambora protokoll segitségével).

Keérdések:

- Az archivum éalloméanyanak mely részei és milyen mértékben érdemesek a
védelemre?

- Milyen karforgatokdnyvek merilnek fel szandékos rongalas, emberi mulasztas
vagy technikai probléma esetére, milyen tényezdék jelentik a konkrét fenyegetést az
informacids objektumok és reprezentaciok megbrzésére nézve? Mekkora a
val6szintisége a karesemények bekovetkezésenek? Mekkora a karesemény mértéke? A
kockazat milyen szintje fogadhato el?

- Milyen intézkedéseket hoztak a fenyegetések elkertilése érdekében?

- Hogyan kerlltek a kockazatelemzés és a tervezett ellenintézkedesek beépitésre
a biztonsagi rendszerbe? Milyen szabvanyok és iranyelvek lettek beépitve?

- Milyen intézkedéseket tervez az intézmény a biztonsagi rendszer tesztelése és

tovabbi fejlesztése céljabol?

Dokumentumok: IT biztonsagi koncepcio és az infrastruktirara vonatkozo tovabbi

biztonsagi koncepciok
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